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Nucrpykuus
00 opraHM3alHN PACCMOTPEHHUs 00pAIEHHI IPAK/IaH
B MYHHIHUIIAJILHOM 010UKETHOM 0011€00pa30BaTeJbHOM YUP exKIEHHH
«Emenkas cpeanss mkosaa umenn H.M.Pyouosa»

1. O0mue moJ1oKeHust

1.1. Hacrosias MHCTpyKIuUs ONPENENIET CPOKU U MOCITE0BATEILHOCTD JIEHCTBHUIA TIpHU
paccMoTpenur obpamienuit rpaxaan Poccuiickoit deneparinu, HHOCTpAHHBIX MPaXKIaH, JHI Oe3
IPXIAaHCTBA, OOBEJIMHEHMH TIpaXKJaH, B TOM YHCIC IOPHIHYCCKUX JIMIl, B MYyHHIUIATEHOM
Or0/pKeTHOM 001Ie00pazoBaTesbHOM yupexaeHun «Emenkas cpenuss mkona umenn H. M.
PyGrioBay (nasee - opranu3arus).

1.2.  Pabota mo opraHu3aluy pacCMOTPEHHsI OOpAIEHH rPaXkJaH OCYIECTBIISETCS B
coorBercTBHU ¢ DesiepanbHbM 3akoHOM 0T 2 Mast 2006 r. Ne 59-03 «O mopsike paccMoTpeHust
obpamtenult rpaxaan Poccuiickoit @eneparuny, OenepanbubiM 3akonoM ot 27 uros 2006 roaa
Ne 152-03 «O mepcoHaNbHBIX JAaHHBIX», HHBIMH ()e/lepaIbHBIMH 3aKOHAMH M HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMH  aktamu  Poccuiickoit  ®Dexepanuu, HOPMATHBHBIMH  IIPABOBLIMH  aKTaMHU
ApxaHrenbckoi o0actu, HacTosied HCTpyKIHeid.

1.3.  Tlomoxenus HACTOSIIIEH WNuctpyxuuu HE pacIpOCTPAHSIIOTCS Ha
IIPABOOTHOLICHHS, BO3HUKAIONIME B CBA3M C PAcCMOTPEHHEM OOpAIlCHHH, KOTOPHIE
PEryJMpytOTCsl B HHOM IOPSIIKE, YCTAHOBJIEHHOM MEXIyHApOJHBIMHU JIOTOBOPAMHU C Y4aCTHEM
Poccuiickoii Menepanuu 1K 3aKoOHOJaTENbCTBOM Poccuiickoit Deneparum.

1.4, Jlnsa uenei MHCTPYKIMH NPUMEHSIOTCS CIIEIYIOIIHE OCHOBHBIE TEPMHUHBL:

OObpamienue rpaxxJanuHa - HalpaBJIeHHbBIE B TOCYJaPCTBEHHBIH OpraH, OpraH MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHUS WK JIOJDKHOCTHOMY JIMIYy B IIMCbMEHHON (opMe uiu B popMe 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa IIPEII0KEHHUE, 3asBICHUE UITH JKajlo0a, a Takke YCTHOE o0OpalleHue.

[Ipeioxenne - pekoMeHJanus TpaXK[IaHMHA IO COBEPLICHCTBOBAHHUIO, YJIYYIIECHUIO

JIESITEJIBHOCTH OpraHu3aIlHH.
3asBiieHHE - POckOa rpaXkIaHuHa O COACHCTBHU B PeaM3allii €ro KOHCTUTYIMOHHBIX HPaB U
CBOOOJI MJIM KOHCTHTYLMOHHBIX IPaB M CBOOOJ JAPYrHX JIHI, JIMOO COOOIIEHHE O HAPYIIEHHH
3aKOHOB M WHBIX HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, HEJOCTATKaX B pabOTe yUYPEHKIACHHs /UK
pabOTHUKOB y4YpEXKIEHHs, MO0 KPHTHKA JIESATENBHOCTH OPraHH3aliK W/WiIM pPabOTHHKOB
OpraHu3aIuu.

JKanoba - nmpockda rpaxJaHuHa 0 BOCCTAHOBJICHUM HJIM 3aIHTE €ro HAPYLIEHHBIX MPAaB,

cBOOOJI MJIHM 3aKOHHBIX HHTEPECOB JIMOO MpaB, CBOOO] MM 3aKOHHBIX HHTEPECOB APYTHX JIUILL



1.5. Paccmorpenue  ofOpamieHHil  rpakJaH B OpraHH3allMd  OCYIIECTBIIAETCS
CTPYKTYPHBIMH MOJpa3e/ICHUSIMHU.

1.6.  PaccMmoTrpenue oOpallleHH B yUpexICHUH BKIIFOYAET B CeOsI CIIEYIOIIHE DTAIIbI:

IIPUEM U [IEPBUYHYIO 00pabOTKy 0OpaleHuii;

PErUCTpalIO B Y4YeT OOpalleHHIA;

IPUHATHE OPraHU3aLUOHHBIX PELICHHH O MTOPS/IKE PACCMOTPEHUST OOpaIEHHEL;

paccMOTpeHHe OOpallleHHH 110 CYLIECTBY U MPUHSATHE 10 HUM PEIICHHIA;

IIOITOTOBKY U HAIpaBJIEHUE OTBETOB Ha OOpaIlCHHUST,

XpaHeHHe 0OpallleHHH U MaTepHajIoB [0 UX PACCMOTPEHHIO;

JIMYHBIA IPUEM TPKIaH;

aHaJIM3 PACCMOTPEHHUSI OOpAIICHHIA;

KOHTPOJIb HaJl PACCMOTPEHUEM OOpaIeHHH.

1.7. Opranusanus paboTsl 110 IPpHEMY, 00pabOTKe, XPAHEHUIO M KOHTPOJIIO MCIIOIHEHHUS
IPEJUIOKEHUH, 3asBJIEHUH WM >KaJlo0 IpaklaH B aJipec opraHu3anuu (jaiee - obparienus), a
TAIOKE OpraHu3alys JIMYHBIX IIPHEMOB TIpaXkJiaH, OOBEIUHEHMH TIpakJaH, B TOM YHUCIE
IOPHINYECKHUX JIMII, B OPraHU3alUHU OCYLIECTBIISIETCS CIIELMAILHO Ha3HAYCHHBIM JIHIIOM (Jajiee -
OTBETCTBEHHBIN CIICI[UAITHCT).

1.8. Jlenompou3BOACTBO MO OOpAINEHHUSIM TI'pa)iiaH BEAETCS OTACIHLHO OT OCHOBHOTLO
JIeJIOTIPOU3BO/ICTRA.

1.9. OtBeTcTBEHHOCTh 3a OpPraHM3alMI0O U COOJIIOJICHHE YCTAHOBIEHHBIX CPOKOB
pacCMOTpeHHs  oOpalleHHil TrpakJaH Bo3jaraeTcss Ha pabOTHHKA, HEIMOCPEIACTBEHHO
paccMaTpuBaloIero ooparieHue.

1.10. KonTtposp HaJ cpoKaMH M pe3yJibTaTaMH PacCMOTPEHHs 0OpallieHus] BO3JIaracTcs

Ha OTBETCTBEHHOI'O CIIEIUAJIUCTA.
2. O06s13aHHOCTH M NIPaBa PA0OTHHUKOB NMPH PACCMOTPEHUH 00 paLIEeHUsI

2.1. PaboTHUK, yIIOJIHOMOYEHHBIH Ha paCCMOTPEHUE OOpalieHus1, 00s3aH:

2.1.1.  OOecneunts OOBLEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOCBPEMEHHOE PACCMOTPEHHE
oOpalneHusi, B ciiydyae HEOOXOIUMOCTH - C YYaCTHEM I'PaKIaHHHA.

2.1.2. llpuHATH MEpBI, HalpaBJICHHBIE HA BOCCTAHOBJICHUE HJIM 3AIUTY HAPyLUIECHHBIX
paB, CBOOO/I M 3aKOHHBIX UHTEPECOB IPAXKIAHHHA.

2.1.3.  HampaBuTh rpakJlaHHHY MHCBMEHHBIA OTBET IO CYINECTBY IIOCTABJIECHHBIX B
oOpallleHuH BOIIPOCOB, 3a HCKIIIOYEHUEM CIIy4aeB, MPEIyCMOTPEHHBIX HMyHKTamu 7.8. u 7.9.
WNucTpyKkiuu.

2.1.4.  VYBenoMHTh IpakIaHMHA O HAIpPABICHHU €ro oOpalleHHs Ha PaCCMOTPEHHE B
JPYro# rocy1apcTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOIO CaMOYIIPABJICHHs HIIH HHOMY JIOJDKHOCTHOMY
JIMIlYy B COOTBETCTBMM C KOMIIETEHUHMEH, a Takke O MPOUICHUH CPOKa PacCMOTPEHHS
oOparnieHusl.

2.1.5. He pasryamars cBeJIEHUS, COAEPKALIMECs] B OOPAICHUH, a TakkKe HH(OPMALHIO,
KAacaroIyloCss YaCTHOW JKM3HU TpaXKAaHWHA, CTaBUIME M3BECTHBIMH [PH PACCMOTPEHUH
obpamenust. He sBnsercss pasrnameHueM CBEICHMH, COJEpXKalluxcs B  OOpalleHHH,
HaIlPaBJIEHHE [UCbMEHHOIO OOpalleHUs B TOCYJIApCTBEHHBIH Oprad, OpraH MECTHOI'O



CaMOyYIIPaBICHUSI WK JIOJDKHOCTHOMY JIMIlY, B KOMIETEHLHIO KOTOPLIX BXOJHUT pEIICHHE
MOCTaBJIEHHBIX B OOpAIlEHUU BOIIPOCOB.

2.1.6. O6ecrieuuTb COXpPAaHHOCTb U KOH(HUJACHIIHATBHOCT JTOKYMEHTOB, OTHOCSIIUXCS
K [IPEIMETY MIPOBEPKH 110 00PAIIEHHIO.

2.2. PabOTHHK, yIIOJIHOMOYEHHBIN Ha pACCMOTPEHHE 00paIlleHHUsI, BIIPABE:

2.2.1. HampapisTe B yCTAaHOBJICHHOM IOPSIIIKE 3alIPOCHI JUIS TOTYUYEHHS HEOOXOAUMBIX
JIOKYMEHTOB M MaTepHajioB B JPYyTMe TIOCYJapCTBEHHBIE OpraHbl, OPraHbl MECTHOIO
CaMOYIIPABJICHUS U JOJHKHOCTHBIM JIULIAM.

2.2.2. 3HaKOMHTBCS C JOKYMEHTaMH W MarepHallaMd, HMEIOUIMMH 3HAYEHUE JUIS
paccMoTpeHus obpaiienus. B ciiyyae HeoOX0IMMOCTH MPHOOIIATE X KOMUH K OOPAIEHHIO.

2.2.3. Bele3axkars 1O pPEHICHHIO JUPEKTOpa HA MECTO JUISL IPOBEPKH (HaKTOB U
00CTOSITENILCTB, U3JI0KEHHBIX B OOpaIeHUH.

3. UudopmupoBaHue rpazkiaH o MOPs/IKe PACCMOTPEHHS 00Pa L eH i

3.1. HudopmupoBanue  rpaxkaaH o0  MOpAAKE  PacCMOTPEHHs  OOpalleHui
OCYLIECTBIIETCSL MO TejaeoHy, a TakKe IIyTeM pa3MelleHHs Ha O(UIHaIbLHOM caiiTe
OpraHM3auMu B HMH()OPMALMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAI[HOHHOH  cet  MHTepher, Ha
UH(POPMAILIMOHHBIX CTEHAAX U (WJIM) UH(DOPMAILIHOHHBIX TEPMHUHATIAX CIICAYIOUIMX CBEACHMUIA:

IOpSZIOK M CPOKHM PACCMOTPEHHs] OOpalleHui, HOPMATHUBHBIC [PABOBLIE AaKTHI,
PeryJHpyIOLIIe BOIIPOCHl KX PACCMOTPEHUSI;

rpaduK mpuema rpaxa-.

3.2. UudopmanyoHHple CTEHIBl MO/DKHBI OBITH pPACIOJOXEHBI B JIOCTYIHBIX JIJIS
rpaxJaaH MecTax U [OMEUICHUIX Ul IIpUeMa Ipak/iaH.

3.3. MHudopmupoBanue 1o TenedoHy O MOCTYIUICHUH OOpAIICHHs U PE3yIbTaTax €ro
paccMOTpPEHUs, a TAKXKE pasIialleHue JaHHOH HHPOPMAaIUK TPETHHUM JIMIAM 3aIPEIalOTCsl.

3.4. Csenenus 0 JaTe NOCTYIUICHUsS OOpaIleHMs IPEJOCTABISIOTCS TPaXKIAHUHY Ha
JINYHOM IIpUEME IIPU MIPEIBSIBICHUU JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIIOUIETO €ro JIHYHOCTE.

2.5. I'paxpganuny, oOpallleHHE KOTOPOrO pacCMaTpHBACTCS B YUPEKIAECHUH, IOKHA
OBITH OOecIeueHa BO3MOKHOCTD:

3.5.1. TlpeacTaBisTh IOMOJIHUTEIBHBIE JJOKYMEHTHI H MaTepUaJIbL, JTHO0 oOpamarses ¢
pocb00i 00 UX UCTPeOOBAHUH, B TOM YUCIIE B DJIEKTPOHHOM (hopMe.

3.5.2. 3HaKOMHUTBCA C JOKyMEHTAaMHM H MaTepuajlaMH, KacalolIUMHUCS PaCCMOTPEHMS
oOpallleHusi, €ClM 3TO HE HNPOTUBOPEYMT 3aKOHOAATENbcTBY Poccuiickoit ®enmepaumu, He
3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOJBI M 3aKOHHBIE HHTEPECHI JPYTMX JIHI[ M €CIH B yKa3aHHBIX
JOKYMEHTaX M MaTepuajgax He COAEPKATCsl CBEJECHHUS, COCTABJIAIOIINE TOCYIaPCTBEHHYIO HIIU
UHYIO OXPaHSIEMYIO 3aKOHOM TaiHY.

3.5.3. [llomyuyars NHMCBEMEHHBIM OTBET IO CYIIECTBY IIOCTaBJICHHBIX B OOpalleHUH
BOIIPOCOB, JIMOO yBEJAOMIICHHE O Iepeajpecalud OOpalleHus, B KOTOPOM HH(pOPMAIHsI
IpeJCTaBlIeHa B NUCbMEHHOH (opMme Ha OyMakHOM HocHTele (fgajee - oOpalleHHe) B
roCyJapCTBEHHBIA OpraH, OpraH MECTHOIO CaMOYINpPAaBIEHHs HJIH JOJDKHOCTHOMY JIMIlY, B
KOMIIETEHILIUIO KOTOPOI'0 BXOJHUT PELIECHUE ITOCTABJICHHBIX B 00pAIICHUH BOIIPOCOB.



3.5.4. OO6parmarscs ¢ kajo00i Ha IPUHSATOE MO0 OOPAIIEHHIO PEIIEHNE HIIM Ha JAeHCTBHS
(Ge3neficTBHE) B CBSI3U C PACCMOTPEHHMEM OOpalleHHsI B COOTBETCTBUHM C 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickoit ®enepanuu.

3.5.5.  OOGpamarscs ¢ 3asBJIE€HHEM O IPEKPALIEHHH PACCMOTPEHUS 0OpaIEHH.

3.5.6. OcymecTBieHue rpaxKlaHaMH IpaBa Ha OOpalleHHe He JOJDKHO HapylIaTh
npaBa M cBOOO/IBI IPYTHX JIUIL.

3.6. Ilepeuyenp MeponmpusTHH, NPUBEACHHBIX B MyHKTEe 3.5. VHCTpyKUMU He SABIIsSETCS
MCYEPIIBIBAIOIIMM M MOXKET OBITh JIOMOJIHEH JUPEKTOPOM, JIHOO PYKOBOJMTEIEM I10Ipa3/Ie/ICHUs]
B paMKax IIPeJI0CTABJICHHBIX My MOJHOMOYHH.

4. Ilpnem u meppu4Hasi 06padoTka odpamenuii. Perucrpauust u yuer
oOpameHuii

4.1. IlucemeHnHoe oOpaleHHe B 0053aTEIBHOM MOPSIIKE TOJDKHO COJEPIKATH:

HaMMEHOBAHHE YUPEXKJACHHUS, B KOTOPOE HAINPABIIAETCS OOpaIleHue, WK
(amumio, UM, 0TYECTBO (MOCHEHEE - IPU HAIMYHMH) JO/DKHOCTHOTO JIMIA YUPEXKIEHUS, HIIH
ero JOJDKHOCTH;

(bamunmIo, UM, 0TYECTBO (MOC/IE/IHEE - IPU HAIHYUH) PKIAHUHA; [IOYTOBBIH aapec
JUIs HAIIPaBJICHHsI OTBETA WIJIM YBEJIOMIIEHHS O [IEpeaipecaliiy OOpalleHusT; JINYHYIO TOAINKUCH U
Jiaty.

B ciydae HEOOXOAMMOCTH B MOATBEP)KIEHUE CBOUX JOBOJOB IPAXKAAHHH IPUIATAET K
[MUCbMEHHOMY OOpAIIEHHIO JIOKYMEHTBI M MaTepHAJIbI JINOO UX KOIIHH.

4.2. WNurepHer-obpaiieHue B 0043aTeIbHOM HOPSIKE JOJDKHO COAEPXKATh: (haMUITUIO,

UMsl, OTYECTBO (IIOC/IEAHEE - IPU HAIUYUH) TPAXKIAHUHA; a[[PeC dJIEKTPOHHON MOYTEI,

€CJIM OTBET WJIH YBEJOMJICHUE JIOJDKHBI OBITH
HampasJieHbl B (opMe 3JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa, HJIM IOYTOBBIA aIpec, €CIM OTBET HJIH
yBEZIOMIIEHUE JJOJKHBI OBITH HAaIlpaBJIeHBI B MUCBMEHHOH (opme.

K uHTEpHET-00paleHHIO IPaXK/ITaHUH BIIPABE MPUIIOKUTH HEOOXOJUMBIE JOKYMEHTHI H
MarepHalibl WM MX KOIHMH B DJIEKTPOHHOH (popme MO0 HaNpaBUTh yKa3aHHbIE JOKYMEHTHI H
MaTepHaJlbl UM UX KOIHH B MUCHMEHHO# (hopme.

4.3. B nucbMEHHOM OOpalleHHHd U HHTEPHET-OOPAINCHHU CIICAYET H3JIOKUTH CYTh
obparenus, MpockObl, 0OCTOSTENILCTBA, HA OCHOBAHHU KOTOPBIX TIPAXJAHMH CYHUTAET, YTO
HapylIeHbl €ro IpaBa, CBOOOJABI M 3aKOHHBIE HHTEPECHI, CO3/IaHbl MPENATCTBHI B HX
peanu3alum, a TAk)Ke UHbIE CBEICHM S, MMEIOIHE 3HAYCHHE JJIsl PACCMOTPEHHS 0OpaleHus.

4.4. OtcyrcTBHE B NHCHMEHHOM OOpAINCHHM, a TaK)Ke B HHTEPHET- OOpAIEHHU
(amuaMu rpaXkJIaHUHA WM II0YTOBOTO JHOO 3JIEKTPOHHOIO ajpeca JUls HANpaBJIeHUs] OTBETa,
SIBJISIETCSI OCHOBAHUEM JUJISI OCTaBJIeHUsT oOpaleHus 6e3 oTBeTa.

4.5. K paccMOTpEHHUIO MPUHUMAIOTCS OOpaIeHuUSI:

4.5.1. HampaBJIEHHBIE TIOCPEICTBOM:

OIIEPATOPOB [TOYTOBOM CBS3U C JIOCTABKOH UMM MUCBMEHHON KOPPECIIOHAECHIMH B 3aHUE
YUPEIKJICHUS;

odunmanpHOro caira;

(haKCUMUITBHOH CBSI3H.

4.5.2. mosrydyeHHBIE B XOJI€ JIMUYHOTO [TpHEMa.



4.6. Unrepner-oOparmuenue pacredarsiBaercs. JlanbHeiiias padoTa ¢ HUM BEIETCS KakK
C IIUCBMEHHBIM 00pALLEHUEM B MIOPSJIKE, YCTAHOBJIEHHOM MHCTpYKIUEH.

4.7. Bce nocrynaromue B OpraHu3aliio OOpalleHus rpaxIaH moyIexar 00s3aTe/IbHOM’
perucTpaluu 1 yuery.

4.8. IlucemeHHple — OOpallleHHs  TpakJaH  PErHCTPUPYIOTCS  OTBETCTBEHHBIM
CIELHAJIMCTOM B JKypHaJie ydera OOpalleHH# rpaxiaH, oObeIUHEHUN IPaXKIaH, B TOM YHUCIIE
ropugudeckux Jun (Ipmnoxenune Ne 1 MHcTpyknmu) B TedeHHe TpeX pabouux JHEH cO JHS
IOCTYIUIEHHs. OOpaIlleHUus] B OPraHU3alUIO, 3aTeM HAIPABISIIOTCS JUPEKTOPY WA JIMIlYy €ro
3aMellaroIeMy, JUIsl MOCIeAyIoIed nepeadyn paboTHHKY, K KOMIICTEHI[MH KOTOPOIO BXOIUT
pEeLICHHE [TOCTABICHHBIX B O0PAILIEHUH BOIIPOCOB, JIJISI KX PACCMOTPEHUS M [IOJrOTOBKU OTBETA.

4.9. Ilpu nmocTyruleHUH MUCHMEHHBIX OOpAINCHUH rpaXk/iaH MpOBepseTCs PABUIBHOCTD
aZipecallud ¥ HaJIu4yue NpuiiokeHud. KoHBEpTHI K 0OpaleHUsIM Ipax<iaH COXPaHSIOTCS B TeX
Clly4asiX, KOrJla TOJIBKO MO0 HUM MOXXHO YCTAaHOBHUTBH aJIpeC OTIIPABUTEIIS HJIM JIaTa [IOYTOBOTO
OTHpABJICHUS HEOOXoauMa JUI IIOATBEPXKIEHHS] BPEMEHH OTIPABICHUS U IOJYYEHHS
oOpallleHus], a TAaK)Ke B HHBIX HEOOXOAUMBIX CIIydasX.

4.10. KouBepTsl ¢ OTMETKOH «JIMYHO» MEPEHAIOTCS MO HAa3HAYCHHIO 0€3 BCKPBITHSI U
perucTpaiuu.

4.11.  OOpamenus rpaxiaH, HNOCTYINHUBIIAE B 3JIEKTPOHHOM BHIE (IIOCPEICTBOM
3JIEKTPOHHOM IOYTHI) PACIEeYaThIBAIOTCS U MOJJIEXKAT PETHCTPAMH B TEYCHHE OJHOTO paboyero
JTHSL CO JTHSI MTOCTYIUICHHS 00 paIleHHSI.

4.12. Bce oOpaiieHusi, MOCTYNUBIINE B OpraHU3alMIO, MMOIJIEKAT 00s3aTeIbHON

PETUCTpALK B CPOK, HE IPEBBIIAIOIIUNA TPEX JHEH CO JHS UX TOCTYILICHUS.
S. PaccmoTpenne odpameHuii rpaskaaH mo cyuecTBy

5.1. Cpoku paccMOTpeHHsI OOpaIleHUH HCUYHCISIFOTCS B KAJICHAAPHBIX JHAX CO JHS
perucTpaiuu oOparieHusl.

5.2. Cpox paccMOTpeHHs OOpalleHusl, IOJAHHOIO B XOJE JIHYHOIO I[pHeMa
rpaX/IaHUHA, UCYUCIISIETCS CO JIHS IIpHEeMa.

5.3. OOpartueHusi, IOCTYIIHBIINE B OPraHU3AIUIO B COOTBETCTBUHU C €r0 KOMIIETEHIUEH!,
paccMaTpHUBAIOTCS B TEUEHUE TPUALATH JHEH CO JHS UX pErucTparuu. ECIH CpOK OKOHYaHMUS
paccMOTpPeHHs! OOpaIleH sl IPUXOAUTCS Ha BBIXOJHON HJIM HEpabouWil mpasJHUYHBIA I€Hb, TO
oOpallleHUe JI0JDKHO OBITh PAaCCMOTPEHO B MPEIIICCTBYIOIUI eMy pabouuii JeHb. YKa3aHHbIH
CPOK HMCUHCIISETCS CO JHS PEerucTpaluu OOpallleHHs] B OpPraHU3alMK 0 JAThl ITOAIIMCAHHS
OKOHYATEJIHLHOTO OTBETA MPAXTAHUHY.

5.4. B rTedeHue cpoka, OTBEAECHHOIO Ha MOJTOTOBKY OTBETA I'PaXKIaHUHY, OCHOBHOM
UCIOJIHUTEIIb OPTaHU3YEeT pacCMOTpeHUe obpateHus 1o cymectBy. COUCIOIHUTENIN B TEUCHUE
IIEPBOM IOJIOBUHBI YKa3aHHOT'O CPOKa MPEACTABIISIOT OCHOBHOMY HCIOJHUTENIO MPEIIOKEHUS
JUIA BKJIIOYEHHS B IPOEKT OTBETA TPAXIAHMHY WM COOOMIAIOT 00 OTCYTCTBHH YKA3aHHBIX
IIPEIJIOKEHHUH.

5.5. Paccmotpenue obpamienus iy 3amnpoca wieHa Cosera Menepanuu DeepaabHOro
Cobpanust  Poccuiickoii ®Denepanuu, aenyrara [ocymapctBennoit Jlympr ®DenepaibHOro
Cobpanus Poccuiickoit deneparuy ocymecTBisieTcss 0e30TararesibHO, a MpU HEOOXOAUMOCTH
TIOJTyY€HHs JIOTIOJIHUTENIbHBIX MAaTEPHAJIOB - HE MO3HEe TPUALATH JHEH CO JIHS ero MOJIydYeHus.
Cpox paccMOTpEHHs MOXKET OBITH IPOJUIEH 0 COIVIACOBAHUIO C HHUIIMATOPOM OOpAaIleHHs HITH

3ampoca.



5.6. OrBer Ha mNApPIAMEHTCKUI 3alpoc JOJDKCH ObITh HalpaBjieH He I03/HEe
IATHAJIATH JHEW CO JHsI €ro IOJIyYeHUs MM B MHOH ycTaHOBiIeHHBIH CoBeroMm Denepanuu u
(nmm) l'ocynaperBennoit lymoit @enepansroro Cobpanust Poccuiickoit dejiepanun cpok.

5.7. B HCKIIOYMTENBHBIX CllydasiX, a TaKXke B Cllydae HalpaBjCHUs 3ampoca,
MPeJlyCMOTPEHHOr0 4YacThio 2 cratel 10 ®demepasbHOro 3akoHa, CPOK PACCMOTPEHHS
oOpamieHuss MOXeT OBITh IpOJJIEH He Oojiee 4eM Ha TPHIUATH JHEH C OJHOBPEMEHHBIM
[IUCbMEHHBIM YBEJOMJIEHUEM 00 3TOM I'paXkKaHUHA.

5.8. Ilpu paccMoTpeHUH OOpaIEHHsI IO CYIIECTBY OCHOBHOM UCIIOIHUTED:

5.8.1. BHHMaTeIpHO U BCECTOPOHHE H3Yy4YaeT COJCpIKaHHe OOpaIleHHs, HEOOXOAUMbBIE
CBE/ICHHS, IOKYMEHTBI U MaTEPUAIBL.

5.8.2. Ompenensier cyTh 3asiBICHUS, TPEUTOKEHUS HITH HKATOOBI.

5.8.3.  VcranaBiuBaeT J0CTATOYHOCTD H3JIOKCHHBIX B OOPAIEHHH CBENCHUH, a TAKIKE
UMEIOIIUXCS JIOKYMEHTOB U MAaT€PHAJIOB JUISl BBIPAOOTKH U MPUHSITUS PELIECHHSL.

5.8.4. VYrouHseT nmpu HEOOXOJUMOCTH y IpaXKJaHHHA AONOJHUTEIbHBIE CBEACHUS WJIH
IIPOCHT MPEJCTaBUTh OTCYTCTBYIOLIME JOKYMEHTHI (110 TeneoHy, IPH HATHYHKM B OOpaLICHUH
cBeJieHuii 00 aDOHEHTCKOM HOMEpE, MIIM MIPUIJIALIACT ero Ha JINYHYIo Oeceny). B ciydae oTkaza
IpaXaHUHA [PEJOCTABUTh TPeOyeMyr0 MH()OPMAIMIO WM JOKYMEHTBI €My HAIPaBIISETCS
OTBET I10 pe3ybTaTaM PACCMOTPEHUS UMEIOIIUXCSI MATEPHAJIOB.

5.8.5. OcymecTBiseT MOAr0TOBKY 3aIlPOCOB JUISL MOJYYCHUS! HEOOXOAMMBIX CBEICHUIA,
JOKYMEHTOB M MaTepHaJIOB. 3alpoChl IOJMUCHIBAIOTCS YIOJHOMOUYEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM
JTUIIOM.

5.8.6. Msyuaer u aHaJIM3MpPYeT MOJYUYECHHbIC CBEICHUSI, IOKYMEHTHI U MATEPUAIIBL.

5.8.8. VYcranaBnuBaeT (akThl U OOCTOSATENILCTBA, HMEIOIHME 3HAYECHHE JUISL PHHSITUS
pelieHust o 0OpaleHuIo.

5.8.9. OueHHBAET NOCTOBEPHOCTH CBEJCHUI, SIBIIAIOMIUXCS OCHOBAHUEM ISl IPHHSATHUS
peleHust o 0OpaIeHHuro.

5.8.10. VYcranaBiuBaeT 000CHOBaHHOCTH JIOBOJIOB IPaXKIaHUHA.

5.8.11.  OcymecTsiseT NOArOTOBKY 3aKJIIOUCHHUS O Pe3ysibTaTax POBEPKH M0 XKaJlobe U
IPE/ICTABJISIET €r0 Ha YTBEPXKIEHHUE JOJDKHOCTHOMY JIMILY, YIOJHOMOYEHHOMY Ha IOJIIHCAHUE
OTBETA.

5.8.12.  OcymecTBiseT MOArOTOBKY U MPEICTABICHHE HA MOIMHCH YIIOJTHOMOYEHHOMY
JOJDKHOCTHOMY JIMIy IIPOEKTa OTBETA TPAXIAHUHY, a TaKXkKe IMPH HEOOXOJMMOCTH IPOEKTOB
OTBETOB B IOCYIAPCTBEHHBIN OPraH HIIM JOJDKHOCTHOMY JIHILY, HAIIPABUBINEMY OOpalllcHHE.

5.9.  Ilpu paccMOTpeHHMH OOpAILEHHUS, OTHECEHHOrO K KATErOPUH «IIPEIJIOKEHHUEY,
OLECHUBAETCS  LEIECOOOPa3HOCTh INPHUMEHEHHMS Ha IPAKTHKE KaKIOM peKOMEeHIAIUK
rpakJlaHuHa, HA OCHOBAHMHU 4YEro JIENAeTCsl BBIBOJ O BO3MOXKHOCTH €ro IPHHATHS HIIH
OTKJIIOHEHHS. [IpUHATBIE MPE/UIOKEHUsT YYHUTHIBAIOTCS B MPAKTHUECKOW jesTesbHocTH. O
pesyabTaTax pacCMOTPEHHS NIPEIONKEHHSI TPXKIAHUHY HAIPABIISIETCS OTBET.

5.10. Ilpu paccmoTpeHuH OOpaIlCHHS, OTHECEHHOIO K KAaTErOPHH «3asBICHUEY,
BBIJICJIICTCS ICUCTBUE, HA HEOOXOMMOCTE COBEPUIEHUSI KOTOPOTO YKa3bIBaeT rpakaanuu. [lpu
HAJTMYHHM  JIOCTATOYHBIX OCHOBAHUM JUII €r0 COBEPIUCHUS HPUHUMAIOTCS MEpBl  JUIs
YZIOBJICTBOPEHUS 3asiBJIeHUs. B oTBeTe rpaxcanuHy coobmaercst 00 yIOBJICTBOPEHHH MPOCHOBI
WIIM IPHYHMHAX OTKa3a B €€ Y/I0BJICTBOPCHHUH.



5.11. Ilpu paccMoTpeHMH OOpallleHHs, OTHECEHHOr0 K KATErOpUH  (oKaimobay,
IIPOBOJIUTCSL TPOBEPKa OOOCHOBAHHOCTH KAXIOrO J0BoJa TIpaxaaHuHa. [lo pesynbTatam
pacCMOTPEHHMS HKaTOObI MPUHUMAIOTCSI HEOOXOMMBIE MEPBI JUISl BOCCTAHOBJIEHHSI HAPYIIEHHBIX
npaB, CBOOOJ M 3aKOHHBIX HMHTEPECOB TPAKIAHHHA MM PA3bCHACTCS HENPABOMEPHOCTD
IPEABSIBISIEMBIX TPEOOBaHUH (TIPETEH3UI).

Ecmu B Xome mpoBepku 1o xajobe yCTaHOBJIEHO, YTO B KAUeCTBE IPAXKIaHUHA YKa3aHO
JIUIO, HE OOpallaBIIeecs: B yUPeKIEHHE, MO0 B 0OpAICHUH HAa3BaHBI BBIMBILILICHHEIE apec
(wn) haMuIIHsL, UMsI, OTYECTBO, KaI00a MPU3HACTCS AHOHUMHOIA.

6. Ilopstok paccMOTPeHUs OTAEIBLHBIX 00paIIeH Hii

6.1. B ciyuae, eciu B IHCbMEHHOM OOpAIlEHHH HE yKa3aHbl (haMHJIUS IpaxIaHUHA,
HalpaBUBILErO OOpalleHne, U IMOYTOBBIN aJpec, 10 KOTOPOMY JO0JKEH OBbITh HAIPaBJIEH OTBET,
TO OTBET Ha oOpaiieHue He fJaercs. Eciiu B yka3aHHOM OOpaICHHH COMEPXKATCS CBEACHUS O
IIOJrOTABJINBAEMOM, COBEPILIAEMOM HJIM COBEPIICHHOM IMPOTHBOIPABHOM JESHUH, a TAKXKE O
JIMIE, €ro IOArOTABIMBAIOIIEM, COBEPLIAIOIEM FJIM COBEPUIMBIIEM, OOpAINEHHE IIOJICIKUT
HAIPABJIEHUIO B TOCYJapCTBEHHBINA OpraH B COOTBETCTBHH C €r0 KOMIIETEHI[UEH.

6.2.  O6parienne, B KOTOPOM oOOXayercsi cyne0HOE pelleHHe, BO3BPALIACTCS
rpaXAaHMHy, HAIPaBUBLIEMY OOpallleHHEe, C Pa3bICHEHHEM MOpPsaKa 00)KaJOBaHHs JAHHOTO
CyJ1e0HOrO perieHusl.

6.3. B ciyyae, ecid B MHMCBMCHHOM OOpAI€HHH TPAKIAHHHA CONEPIKUTCS BOIPOC
(Bompochl), Ha KOTOPBIH (KOTOpBIE) €My MHOTOKPATHO JaBajMCh IHCHMEHHBIE OTBETHI IO
CYIIECTBY B CBS3U C DaHEE HAIpPABJSEMBIMH OOpAICHUSIMH, M IIPH 3TOM B OOpAalICHUH HE
IPUBOJISITCSL HOBBIE JIOBOJIBI MJIM OOCTOSATENLCTBA, TO JUPEKTOP YUPEKICHHS BIPaBE IPHHSTH
peleHne o 0e30CHOBATEIBHOCTH OYEPEAHOr0 OOPAINCHUSI M IPEKPAIICHUH IIEPEMHCKU C
IPOKJAaHUHOM [0 JaHHOMY Bompocy. O [aHHOM pEIIeHHH MHCbMEHHO YBEIOMIISIETCS
rpaxJIaHHH, HAIIPaBUBIIHI oOpaIleHue.

6.6. I'a3eTsl, )KypHaJIbl U APyTHe [EYaTHbIC U3JaHHs, IIOCTYIUBINKE OT MPAXJAHUHA Oe3
MPUIIOKEHUSI OOPALIEHUS C U3JI0KEHHEM CYIIECTBA NPOCHOBI, PErHCTPAIUE M PACCMOTPEHHIO B
nopsiike, ycraHoBjieHHoM VHCTpyKIuei, He Mo yiexar.

6.8. Mcnonuurenu (COMCIONHHUTENHN) [0 COTJIACOBAHHIO C JUPEKTOPOM OpraHU3aIUH
MOI'YT IOJrOTOBUTH OOIIMH OTBET, OTBETCTBEHHOCTh 3a KOTOPBIA OyIE€T HECTH HCIIOJIHUTEND,
yKa3aHHbIA B MIOPYYEHUH [10 PACCMOTPEHHUIO OOpAIEHHUs IEPBBIM (OCHOBHOW HCIIOJHUTEND). Ha
KQXXIOr0 HUCIIOJIHUTEJISL BO3JIAracTCsl paBHasi OTBETCTBEHHOCTH 3a MOJATOTOBKY OTBETa B TOM
4acTH 0OpalleHHUs], PeUICHHE KOTOPOH BXOIHUT B €0 IMOJIHOMOYHSI.

7. IloaroroBka M HANpPaBJICHHE OTBETA HA o0pamenue

7.1. OTBeT 1O CylmIeCTBY IOCTaBJIEHHBIX B OOpAIlEHHH BOMPOCOB HAaIPaBIISETCS
TpaXJAaHuHy B MUCbMEHHOH (opMe miu B opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa Ha OQHIHATLHOM
OJlaHKE M IIOJIMCBIBAETCS JUPEKTOPOM OpraHU3alMH WM JIMIOM €ro 3aMellaiolluM, ¢
OJIHOBPEMEHHBIM NTPEKPAIEHUEM [TEPEITUCKH.

Tk OrBer Ha mNUCbMEHHOE OOpAllleHHE TIpaXKAaHHHA, MOCTYINUBINEE C JIMYHOTO
[pUeMa, HalpaBJsIeTCs 3a IOANKMCBHIO IPUHUMABIIETO €ro JOJDKHOCTHOTO JIMLA HWJIU
YIIOJTHOMOYEHHOT'0 UM JIOJDKHOCTHOTO JTUIIA.



7.3.  Otser B ®enepanbnoe CobOpanue Poccuiickoit denepanuu Hampasisercs 3a
MOAIKMCHIO JTOJDKHOCTHOI'O JIMIIA, KOTOPOMY aJpECOBAH 3aIllpoC, WJIH JIMIA, UCIIOIHSIIOUIETO €ro
00513aHHOCTH.

7.4. [TogroroBka mpoekra OTBETa OCYLIECTBIISETCS TOJIOBHBIM WCIIOJIHUTEIEM C
YyUETOM CBEJICHUM, MPEJICTABICHHBIX COUCIIOTHUTEIISIMHE.

7.5. Texer orBera cocraBisercs B OQHUIHMAIBHO-AEIOBOM CTHJIC. 3arpernaercs
HAIPaBJISATh OTBETHI C UCIIPABIICHUSIMH, OIIMOKAMH (B TOM YHCJIC B PEKBU3UTAX ).

7.6. T'paxnaHuHy Ha OJHO €ro OOpalleHHE HAIpaBISIETCS OJUH OTBET, HECMOTPs Ha
KOJINYECTBO BOIPOCOB, U3JI0KEHHBIX B HEM.

7.7. OtBer Ha  oOpalieHME  JOJDKEH  OBITh  CBOEBPEMEHHBIM,  ITOJIHBIM,
MOTHBUPOBAHHBIM, JOCTOBEPHBIM, a TAKXKE COJAEPIKATh CCBUIKM HAa HOPMATHBHBIC IPABOBBIE
AKTbI, MOCIYXHMBUIME OCHOBAHHEM s NPUHATHA perieHus. CChUIKM Ha HOPMBI paBa 0e3
[IPUBELIEHUS CONIEPIKAHMSI HOPMATUBHBIX MOJIOKEHUH HE JTIOMYCKAIOTCSL.

7.8. OtBeT Ha oOpalleHHE HE JJaeTCsl:

ecJii oOpaleHne NpU3HaAHO AHOHHUMHBIM.

ecad  oOpalleHMe IPH3HAHO OE30CHOBATENbHBIM M IEpelucKka 10  BOIPOCAM,
[TOCTABJIEHHBIM B OOpallleHUH, IIpeKpalieHa.

7.9. Otser Ha oOpamIeHUE MO CYLIECTBY ITOCTABJICHHBIX BOIIPOCOB HE JaeTcs (0 4eM B
TEUYCHHE CEMHU JIHEH CO JHs PErUCTpalMy OOpalleHMs MUCbMEHHO YBEAOMIIIETCSI TPaXKIaHUH,
€CJIM ero (paMUITUS U TOYTOBBIN aJIpec MOIJAIOTCS TPOYTECHHUIO):

7.9.1.  Ecinu obpalneHue MpU3HAHO HEKOPPEKTHBIM IO COJACPIKAHUIO, U3JI0XKEHHIO WU
dopme.

B cmydae mnpusHanus oOpalleHHs HEKOPPEKTHBIM IO COACPIKAHUIO TPaxkJaHUH
IPEAYIPEXTACTCSA O HEAOIMYCTUMOCTH 3JI0YIIOTPEOJICHUS IPAaBOM Ha oOpalieHue.

7.9.2. Ecnu oOpallleHue COJCpXHT BOIPOCHI, PEIICHHE KOTOPBIX HE BXOJUT B
KOMIIETEHIIUIO OpPraHu3aIliH.

7.9.3. Ecnu B oOpatieHnn o0xayercs cyie0HOe pelleHHe.

7.9.4. Ecaum HEBO3MOXXHO IIOJTOTOBUTH OTBET 0€3 pasrJlallleHus CBEJICHHII,
COCTaBJISFOLIMX FOCYJAPCTBEHHYIO WK HHYIO OXPAHSIEMYIO 3aKOHOM TauHYy.

7.10. Ecnu NpHYMHBL, 10 KOTOPBIM OTBET IO CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX B OOpalleHUH
BOIIPOCOB HE MOT OBITh HANpPaBJIEH, B MOCIEYIOLEM OBUIH YCTPAHEHBI, PAXIAHUH BIIPABE
BHOBB HaIlpaBUTH OOpaIl[eHHE B OPraHU3aIHIo.

7.11.  OOpamenue ocTaBisieTcsi 0e3 OTBETa HA OCHOBaHHH PE30JIOIMH JMPEKTOpPA
OpraHHu3aIyu.

7.12. OtBer nuiy, B OTHOIIEHUH KOTOPOTO OOPATHIIMCH JermyTar [ ocymapcTBEHHOMH
Hympbl, ynen Cosera @exepanuu, NOJDKHOCTHOE JIMIO IOCYJApCTBEHHOTO OpraHa WJIM OpraHa
MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHUs], HAIIPABJISIETCSI BO BCEX CIIyYasiX, 3a HCKIIOYCHHEM TeX, KOIJa B
oOpallleHHH OCeHIX yKa3aHa uHas pochoa.

7.13.  Ha xojulekTHBHOE OOpallleHHE OTBET HAMpaBISIETCS HA HMsI TpakJaHMHA,
yKa3aHHOI'O B OOpallleHHH MEPBBIM MJIM B KaUecTBE aJipecaHTa, JIO0 B opraHusaiuio. B Texcre
OTBETa YKa3bIBAETCsl, YTO OTBET HAIIPABJISICTCS] HA KOJUIEKTHBHOE ITHCHEMO.

7.14. B TeKCTOBOH YacTH OJHOIO OTBETa HA HECKOJIBKO OOBEIMHEHHBIX B MaTepHale
aHAJIOTUYHBIX OOpalleHuii JleaeTcsl 00s3aTe/ibHasl CChUIKA HAa BCE MX HOMEpA, ajpecarhl (ecim
HMEIOTCS), & TAKXKE YKA3bIBAIOTCSI CBEJICHUSI, OTKY/Ia MOJIYYEHBI JAHHBIE 00 paIeHus.



7.15. Marepuainbl, HEOOXOAMMBIE JUII OTBETa Ha OOpalIeHHE, MPEACTaBIIAIOTCS C
IIPOEKTOM OTBETA JUIsl JOKJIafa JIUPEKTOPY YUPEXKJICHUsI HE MO3JHee TpeX paboumx JHEH 10
HCTEYEHUSI CPOKA PACCMOTPEHHSI 0OpaIleHHUSI.

7.16. TlpoekT oTBETa rOTOBUTCS B ABYX dK3eMIUIsIpax. [loanucanuplii OTBET nepemaeTcs
BMECTE C MaTepUaIOM IO OOpalleHUIo, c(hOPMHUPOBAHHBIM JUIS apXUBHOrO XpaHeuwus. Ilocie
PErCTpalii OTBETA MEPBBIA OK3EMIUIAP HANpaBsSETCs B aJpec Tpax<JaHWHA, BTOPOH
SK3eMILIAP (MOMIIUTEIA B MaTepHai) 3aBEPSIETCs C IPOCTABICHUEM Ha HEM JIaThl PErUCTPALUH U
PEruCTPallMOHHOTO HOMEpA.

7.17. OTtBeT Ha HMHTEPHET-OOpAlEHUE MOCIE PErHCTPAlld  HAIpPABIAETCS B
[IMCbMEHHOM BHJIE 10 IIOYTOBOMY aJpecy, YKa3aHHOMY B OOpAIECHHH, HJIH B SJICKTPOHHOM BUJIE
IIyT€M CKaHMPOBaHHs ITMCEMEHHOIO OTBETA [0 YKa3aHHOMY B OOpAIlleHUH aJIpecy dJIEKTPOHHON
HOYTHL. B rmociiesinem citydyae OpuruHal OTBeTa MPUOOIIIAETCS K MaTepUally Mo OOpaIeHHMIO.

8. Oprannsanus XpaHeHHsI pACCMOTPEHHBIX 00pAIeHU U MATEPHAJIOB 10 HX
pPaccMOTPEHHIO

8.1. 3ampemaercss OpUHUMATh Ha  XPAaHEHHE HEPACCMOTPEHHBIE  MMHUCHMEHHBIE
oOpateHus 0e3 OTMETKU JUPEKTOPA OPraHU3AIUH Ha 3aKTIOUCHHH HIJIM KOIIHMH OTBETA, a TAKKE
Marepuall, He COOTBETCTBYIOIMHUN TpeOoBaHusIM VHCTpYKIIHH.

8.2. 3ampemaercss XpaHeHHME MaTepUAJOB IO  PACCMOTPEHHBIM  IMHCHMEHHBIM
o0OpalleHUsIM Y UCIIOJTHUTEIICH.

9. HO[)SII[OK OpraHU3alUuH H MPOBECACHUS JINYHBIX IIPUEMOB

9.1. Ilpuem rpaxkaan, 0ObeIUHEHUH IPaX/IaH, B TOM YHCIIC IOPUAMUYECKUX JIKL, (Hajee -
JIMYHBIA IIPUEM) IO BOIPOCAM, OTHOCSIIMUMCSI K KOMIIETEHI[MH OpPraHU3alllu, OCYIICCTBIIIETCS
JIUPEKTOPOM, €ro 3aMECTUTEIISIMU (J1aJiee - JIOJDKHOCTHBIC JIHIIA).

9.2. JluyHpli 1IpUeM B OPraHU3alldM OCYILIECTBIISIETCS B COOTBETCTBHH C IPa)UKOM.
Mupopmanys 0 JO/DKHOCTHBIX JIMIIAX, OCYINECTBIISIIONIMX JIMYHBIA IPHEM, MeCTe mpHema, o0
YCTaHOBJIEHHBIX JUIS IpHEMa JHAX M Yacax JOBOJUTCSA JIO CBEICHUS TpaXJaH dvepes
opUIMANBHBIA  CaliT oOpraHu3alMu B  HHPOPMALUOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHON  CETH
«/HTepHeT» U pazMmeriaercs Ha HH()OPMAIHOHHOM CTEH/JIC B OpraHU3allku.

9.3.  OpraHuzanus JMYHOI'O IIPUEMA OCYIIECTBISIETCS OTBETCTBEHHBIM CIELIUAIHUCTOM.

9.4. Cnenmanucr, OTBETCTBEHHBIH 3a OPraHU3AIMIO JIMYHOTO MMPHEMa, OCYIIECTBIISET
moj00p W IpPEJOCTABJIIEHHE BCEX HEOOXOIMMBIX JOKYMEHTOB II0 OOpaIleHHSM TrpaxkIaH
JIOJDKHOCTHOMY JIMILY, OCYLIECTBIISIFOLIEMY MTPHEM.

9.5. Jlonmyckaercst Ipuem o [IpeBaAPUTEIILHOM 3aIHUCH. OtcyrcTBUE
[peABapUTENIBHOM 3allMCH HE SIBJIIETCSI OCHOBAHUEM JUIS OTKa3a B IPHEME.

9.6. [IpenBapuTebHas 3aIMCh OCYIIECTBIISIETCS! OTBETCTBEHHBIM CHEIIMAIUCTOM IPU
JMYHOM O0OpalleHHU TPaXKJAaHUHA WK 110 Tele(oHy, a TaKKe IIyTeM HalpaBJICHUsI 0OpalleHHUs.
B xome mnpeaBapuTENbHON 3allMCH  YIIOJIHOMOYECHHBIH pabOTHHK YTOYHSET Yy TCpakiaHuHA
MOTHBBI OOpaLIEeHHS U COJIEp KaHue BOIpoca.

9.7. llpurnamenue rpakKJaHMHa Ha JIMYHBIA IIPHEM OCYINECTBISIETCS 1O TeledoHy,
(dakcy, MOCPEACTBOM HCIOJB30BAHUS BJIEKTPOHHON IOYTHI WJIM JIPYTHMH JIOCTYITHBIMH



criocobamMH, HO HE I03/IHEee, YeM 3a JiBa pabouMx JHS JI0 HA3HAUYCHHOH B PE30JIIOLUHU ATHI
HCITOJIHEHHSL.

B ciydae oTkasza rpaxgaHuHa OT JJMYHOIO MpHeMa (MM HesiBKe 0e3 MpeynpeskIcHus Ha
JIMYHBINA TIPUEM) [TUCbMEHHBIH OTBET I10 pe3ysibTaTaM pPacCMOTPEHHUS OOpalleHus] TOTOBUTCS HA
OCHOBaHHM HMMeIOLIeHcss HH(YOpMAIMU [0 CYLIECTBY MOCTABICHHBIX BOMPOCOB C MHCHMEHHBIM
YBEJIOMJICHHEM I'PaKIaHHHA.

9.8. Ilpuem ocyiecTBIsIETCS B HOPSIAKE OUYEPETHOCTH.

9.9. B cilyyae OTCYTCTBHUS JOJDKHOCTHBIX JIMI[, HA3HAYEHHBIX JUISI MIPUEMA, B CBS3H C
00CTOATENBCTBAMHU, HMEIOIIUMH HCKJIIOYUTENIBHBIA  XapakTep, TIpa)KIaHUHY Mpelaracres
3aMeHa KOMIIETEHTHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMLIOM JIMOO BpeMmsl IpueMa MepeHOCHTCs, HO He OoJiee
4eM Ha TPU MOCIEIYIOIUX pabouux JHs 0e3 u3MeHeHus rpaduka nmpuema (3a HCKIIOYEHHEM
clly4aeB KOMaHIUPOBKH, O0JIE3HHU M OTILyCKa JOJKHOCTHBIX JIUI, HA3HAYCHHBIX JUIS [IPHEMA).

9.10. B xoze nMYHOro NnpHemMa rpa)xJIaHuH OPEIbIBISIET JOKYMEHT, YI0CTOBEPSIOLIHIH
€ro JIMYHOCTb, Ha OCHOBAHUU KOTOPOTO OCYILIECTBIISIETCS O(POpPMIICHHE KAPTOUYKH JIMYHOTO
IpueMa JOJLDKHOCTHBIM JIMIOM, OCYILIECTBIISIIOLIMM JIMYHBIA mpueM. [Ipu  oTcyrcrBum
JOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOLIEr0 JIMYHOCTh, I'PAXKIAHUHY PA3BSCHICTCS MpPaBO OOpaTUTLCS B
yUpeXJICHHUE B MUCHbMEHHOM (hopMe mitn B opMe IEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA.

9.11. ITocyie 3amosnHeHHs KapTOYKM JIMYHOIO IIpHEMa TpakJaHWH IOJITBEPKIAET
IIMCBbMEHHO COOTBETCTBHE H3JIOKEHHUS COJEPXKAHUS KapTOUKH JIMYHOTO MpPUEMa CYIIECTBY
IIOCTABJIEHHBIX B OOpalleHHH BOIPOCOB M BBIPAKAET cOIIacHe Ha 00pabOTKy CBOMX
EePCOHAJIBHBIX JAHHBIX.

9.12. Ecnu nocrasjieHHBIE Ha JIMYHOM IPHEME BOIPOCHI HE BXOJSIT B KOMIIETEHIUIO
OpraHu3aluu, TO TPAXKIAHUHY Ppa3bsACHACTCS HEOOXOJMMOCTh OOpalleHHsT B  HHOE
rocy1apCTBEHHOE YUpEKJeHUE (roOCyAapCTBEHHbIH OpraH), K KOMIIETCHIIHH KOTOPOT'O OTHOCSTCS
MOCTABJICHHBIE TPAXKITAHUHOM BOIMPOCHI.

9.13. B ciny4yae mosiydeHUsI HCUEPIIBIBAIOIIECIO OTBETA II0 BCEM IIOCTABJICHHBIM
BOIIPOCAaM B XOJE€ JIMYHOTO IIpHEMa M HAJIMYHUsS COTJIACHSI FPKJAHHHA HA YCTHBIA OTBET B
KapTO4YKe JIMYHOI0 IIpHeMa Jesaercs 3anuch: «OTBeT Ha oOpalneHue MojaydeH B XOJ€E JIMYHOTO
npuemMa. OT HUCBMEHHOTO OTBETA OTKAa3bIBAIOCHY. 3aMUCh MOJATBEPXKIACTCS IOJIIUCHIO
3asIBUTEJIS.

9.14. Ilpn He0oOXOJUMOCTH HPOBEJCHUS JOIOJHUTEILHOH MPOBEPKU TPAXKIAHUHY
IpeIaracTCs OCTaBUTh MUCBMEHHOE OOpallleHHE, KOTOPOE IMOJUIEKHT PErUCTpPAIMH, y4eTy H
PacCMOTPEHHIO B MOPS/KE, YCTaHOBIEHHOM Hacrosieit Mucrpykuueit. Ecnu rpaxnanun BBuLy
OTPaHHYEHHBIX CIIOCOOHOCTEH MIJIM BO3MOXKHOCTEH 3/I0POBBS HE MOXKET CaMOCTOSTENILHO B
UCBMEHHON (opMe HU3JIOXKUTH CYTh OOpallleHHUs, eMy OKAa3bIBAeTCsl MOMOINL B HAIlUCAHHUHU
oOpareHust.

9.15. Konus KapTOUYKH JIMYHOTO MpUEMa TPaXKJaHUHY HE BBIIACTCS.

9.16. B xome mnpuema TpaXTaHHHY MOMXET OBITh OTKa3aHO B JalibHEHIIEM
paccMOTpeHuu oOpalleHHs, €CId paHee eMy ObUI JJaH OTBET IO CYIIECTBY IOCTABJIEHHBIX
BOIIPOCOB, B TOM YHUCJIE B CIy4ae MPEKpaIIeHUS ¢ HUM IEPENHUCKH H MPU OTCYTCTBHHM HOBBIX
JIOBOJIOB, IOJIJICKAIIUX IIPOBEPKE.

9.17. B ciy4ae rpy0boro, arpecCHBHOIO MOBEACHUsI MPaXkIaHUHA IPUEM ITPEKPaIaeTCs,
0 4YeM JeJlaeTcsi 3amuch B ydeTHOW ¢opme. ['paxkaaHe ¢ mpH3HAKAMH  aJKOrOJIBHOTO,
HapKOTHYECKOT'0 MJIM HHOT'O TOKCHYECKOT'O ONbSIHEHUSI HA IPUEM He JIOMYCKAOTCL.



9.18.  Vuer ycTHBIX OOpalleHUH TpakJaH U KOHTPOJH HCIOJHEHHS MPHHATHIX
pELIEHUH 10 MTOraM JIMYHOIO IpHEMa IPa}<IaH BEJETCS OTBETCTBEHHBIM CIECIIHATHCTOM B
KypHaJIe ydeTra rpax</aH, OObEeJUHEHUH IpakJaH, B TOM YUCJIE IOPHIAWYECKHX JIHIl, JIHNYHO
obpartusmuxcs B yupexxaenue (I Ipunoxenne No 2 k MacTpykium).

10. AHaJIN3 paccMOTpeHUsI 00paIeHu

10.1.  Ananu3 paccMOTpeHHsI OOpalleHHH OCYIIECTBISETCS B UEISAX BBISBJICHHUS
IPUYMH U YCJIOBUH, CIIOCOOCTBYIOLIMX HApYyLICHHIO IPaB U OXPaHSEMbIX 3aKOHOM HHTEPECOB
rpakJlaH U COBEPHICHCTBOBAHMSI JIESTEIHHOCTH OpraHU3aIUH.

10.2. AHanu3y nmojjiexar:

Craructudeckass HH(pOpPMALUs O TMOCTYIUIGHHM UM pe3yJibTaraX pacCMOTPEHUS
oOpareHuin.

Temaruka (conepxanue) oOpareHu.

Cobuto/ieHue mopsiika ¥ CpPOKOB PACCMOTPEHHUSI 0O paIEeHHH.

10.3. AHayiu3 OCYILECTBIISIETCSL YYPEKICHHEM Ha IUIAHOBOM OCHOBE IyTeM cOopa
uHpOpMaIMK, ee U3ydeHHs, 0OOOIIEHHS, OLIEHKH, IOATOTOBKH BBIBOJOB, & TAaK)XE BHECEHHS
MPE/UIOKEHUH 110 COBEPIICHCTBOBAHUIO CIIYKEOHOH JESITETFHOCTH PAOOTHUKOB OPraHU3aI[|H.

10.4. JlupexTop OpraHU3alUH AaHAIU3UPYET COCTOSIHUE UCTIOTHUTEIHCKON TUCIIUIITHHEI
B 4YacTH HApyLIEHUSI CPOKOB pAcCMOTpPEHHUs OOpallleHHH, a TakXKe IOIMHCAHUS OTBETOB
JIOJKHOCTHBIMH JIMIIAMU, HE 00JIaJalOlUMHU YKa3aHHBIMH [TOJITHOMOYHSIMHU.

10.5.  Pe3ynpraTel aHajmu3a paccMaTPUBAIOTCS HA COBEIIAHUSX C 3aC)yIIMBaHUEM
PYKOBOZUTENIEH CTPYKTYPHBIX ITOAPA3/IECICHUH, a TAK)KE YUHUTHIBAIOTCS [IPH TUIAHUPOBAHHUH.
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[Tpunoxenue Ne 3

Kk MHCTpyKLMHK

00 OpraHM3aLMU PacCMOTPEHHUS 00PALEHMI rpaXkIaH
Dopma kapmouK NUYHO2O NPUEMA 8 MYHUYURWIbHOM
610021cemmnom 06ue0bpazo8amenbHOM YupecoeH U
«Emeyrasn cpeonss wixona umenu H.M. Pybyosay

(®.H.0., 10HKHOCTD JHLIA, BEAYILETO JIMYHbIM MpUeM)

« » 20 roja

(mata THYHOTO Mpuema)
yac. MHUH.
(Bpemst JIMYHOTO MpuemMa)

(ampec MpoBeEHHUS JINYHOTO [PHEMA)

(perucTpaLiOHHbI HOMED)

KAPTOYKA
JIMYHOT0 NIPHEMA IPAKIAH

(pammtust, UMst, OTIECTBO)

(azpec MecTa JKUTENILCTBA/MECTA HAXOMKIEHHUSI U (MJIH) SJIEKTPOHHBIN ajpec, Tenedon)

(1TaHHBIE IOKYMEHTA, YJOCTOBEPSIOIIETrO IHYHOCTD)

HeonnokpatHoe: na / net. KonmudectBo oOparmeruii:
Kpatkoe cofepkaHie yCTHOTO 0OpalieHHst:

Pemienue, npuHATOE 10 YCTHOMY OOpAILEHHIO, TOPYUCHHE:

CpOK HCITOJIHCHUS « »

20

rojga

[Toxy4yeno nuceMeHHOE OOpallleHHE BO BPEMsI JINYHOTO Tipuema: fa / HeT.

3apeructpupoBano 3a No

OT «

» 20 ronma

HOI[HI/ICB HJOJDKHOCTHOTO JIMIIAa, BEAYIIETO IIPHUEM:

(MOANUCH TOJHKHOCTHOTO JIUIA)

OtmeTrka 00 OoTBeTe rpak/IaHIHY:

(pacmmdpoBKa Mo IIucK)

(perucTpallMOHHBIN HOMED, JlaTa OTBETA; JaTa HAIPABICHHUS OTBETA)

OTmeTKa 0 CHATHH 0OpaIEHUs] C KOHTPOJIS:

(paKTHYECKHIT CPOK UCTIOTTHEHHUS «

»

20 rona




