ПАСПОРТ  БИБЛИОТЕКИ
МБОУ «Емецкая средняя общеобразовательная школа им.Н.М.Рубцова»
1. Общие  сведения

Общая  площадь……48 кв.м.

Наличие  специального помещения для библиотеки:  да;  нет  (подчеркнуть);

Наличие помещения для учебного фонда: да;  нет (подчеркнуть)    15             кв.м.

Наличие  читального зала: да;  нет;  совмещен с абонементом  (подчеркнуть; указать, сколько посадочных мест)  9

Материально-техническое обеспечение библиотеки (оборудование; наличие средств автоматизации библиотечных процессов и др.) - 2 компьютера, лазерное устройство 3 в 1 (принтер, сканер, копир).
2. Сведения  о  кадрах (если два сотрудника – заполняем данные по каждому)

Штат библиотеки………1…

Базовое образование зав. библиотекой (библиотекаря): окончила  Ленинградский институт культуры
Стаж библиотечной работы…30…………; в данной библиотеке……23…………………

Разряд оплаты труда по ЕТС…13………………………………………………………..

Имеются ли надбавки к оплате: да; нет (подчеркнуть)

Повышение квалификации: курсы,  стажировки (Организация,  год проведения)  Курсы АО ИПК РО 2011г.
Совмещение библиотечной и педагогической (или другой) деятельности (количество часов)………………нет
Владение компьютером:  да;  нет.   Название компьютерной программы…………..……MARK-SGL
3. График  работы  библиотеки……………8.30 – 16.00 

4. Наличие  нормативных  документов  (подчеркнуть):

4.1 Положение о библиотеке:  да;  нет.
4.2 Правила пользования библиотекой:  да;  нет.

4.3 Должностная  инструкция:  да;  нет

5.  Наличие  отчетной  документации:

5.1 Инвентарная  книга:  да;  нет.

5.2 Книга  суммарного  учета:  да;  нет.

5.3 Тетрадь  учета  изданий,  не  подлежащих  записи  в инвентарную  книгу:  да;  нет.

5.4 Тетрадь  учета  книг,  принятых  от  читателей  взамен  утерянных:  да;  нет.

5.5 Дневник  работы  библиотеки:  да;  нет.

5.6 Папка  ксерокопий  счетов, накладных, актов:  да;  нет.

5.7 Папка  актов  на  списание фонда:  да;  нет.

5.8  Папка актов на проверку фонда:  да, нет

6.  Сведения  о  фонде:

6.1  Основной  фонд  библиотеки …16502 экз.; 

        Фонд   учебников  для школы…11151  экз.

6.2  Основной фонд  по  содержанию  составляет:

-  научно-популярная литература: 

 (2. 3.4. 5. 6. 71. 72. 76. 78. 80.81.82. 83. 85. 86. 87)                       3844  ……..экз., 23….. %.

-  художественная   (и детская)  литература: (84)  10749……….экз.; 65…….. %.

-  справочные  издания:  (92) 110……….экз.; …0,6….. %.  

-  педагогика:  (74), психология:  (88)   1799  ……….экз.; …11….. %.

6.3   Поступило  за  год…605……экз.;    выбыло   за  год……849….экз.

7.  Расстановка  библиотечного  фонда:    ББК;  тематическая;  смешанная;  другая (подчеркнуть).
8. Количество названий выписываемых  периодических  изданий:  

1 пол – е: газет…0…...;  журналов……2…..

2 пол – е газет……0...;  журналов…1……..

В том числе:

для педагогов……2….назв.;

для  библиотекарей: (перечислить в названиях)

Для детей …0… назв.
9.  В  фонде  библиотеки  имеется…670……..документов  на  электронных  носителях,  числящихся  на  балансе (сидиром,  аудио, видеоматериалы).
10. Справочно-библиографический  аппарат  библиотеки  

ведется  на  традиционных  (и)  или  электронных  носителях  (подчеркнуть).

Состоит из:

– алфавитный  каталог:  да;  нет.

-  систематический  каталог:  да;  нет.

- СКС (систематическая  картотека  статей):  да;  нет.

– краеведческая  картотека:  да;  нет.

– картотека учебной  литературы:  да;   нет.

-  тематические  картотеки:  (вписать  названия, с какого времени  формируется)

 «Горит его звезда» (Н.Рубцов) с 2003 года
Информационная  работа.
Общее  количество  книжных  выставок  за год;  7 (перечислите  5  наиболее интересных) 

 «Всё начинается с учителя»  

«Сын земли северной» )М.В.Ломоносов)
«Страницы этих книг – история сама»
Библиографические  справки…………………………………………………………

Папки - накопители………………3…………………………………………………...

Виды  массовой  работы: …всего 38 мероприятий…………………………………

Библиографические  обзоры………5…………………………………………….……

Библиографические  издания  за  год: (перечислить, подготовленные Вами)……

Читатели  библиотеки: 467                   Контингент: 

12.1 учащихся 1-5кл. ---176--------                  ------189-----------

12.1 учащихся 6-9кл.----137--------                   -------162------------ 

12.3 учащихся 10-11 кл. ------79---                  -----79-------------

12.4  учителя, воспит………54………………..            ------54------------

12.5 сотрудники школы ---13------                    ------42------------ 

12.6  Родители ---8------                                    ------------------

13. Основные  показатели  работы:

13.1 Книговыдача за год  9118……..экз. + учебники 7554 экз.    В  том  числе:

-  научно-популярная литература: 

 (2. 3.4. 5. 6. 71. 72. 76. 78. 80.81.82. 83. 85. 86. 87)                    2743      ……..экз., …30.. %.

-  художественная   (и детская)  литература: (84)…5014…….экз.; …55….. %.

-  справочные  издания:  (92 )264……….экз.; …3….. %.  

-  педагогика:  (74), психология:  (88)     …1097…….экз.; …12….. %.

ИЗ общей книговыдачи  периодика составляет …614……. экз.; …3,7….. %.

                                            учебники                    7554………...экз.;…45,3……% 

Число  посещений…………6624………………………………………………………….

Книгообеспеченность…………35……………………………………………………..

Обращаемость………1,7………………………………………………………………..

Посещаемость………14………………………………………………………………..

13.2 Читаемость…………20………………………………………………………………….

14.10.2011
